Zatacznik do Uchwaty nr 10/2015 Senatu WSAP z dnia 21.11.2015 .
w sprawie zmiany Regulaminu Studiéw Podyplomowych
w Wyzszej Szkole Administracji Publicznej w Ostrotece

Regulamin
Studiow podyplomowych

Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej w Ostrotece

§1.
Postanowienia ogdlne

. Regulamin uwzglednia przepisy Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym oraz Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 1 wrzes$nia
2011 r. w sprawie tytutéw zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkow
wydawania oraz niezbednych elementéw dyploméw ukonczenia studiow i $wiadectw
ukonczenia studiéw podyplomowych oraz suplementu do dyplomu

. Studia podyplomowe s3a forma ksztatcenia przeznaczong dla oséb legitymujacych sie
dyplomem ukonczenia studiow wyzszych, co najmniej pierwszego stopnia. Osoba
odbywajaca studia podyplomowe zwana jest dalej ,,stuchaczem”.

. Studia podyplomowe prowadzone s3 w zakresie obszaru Kksztatcenia Kkierunku
administracja w WyzZszej Szkole Administracji Publicznej w Ostrotece, zwanej dalej
»Uczelnig”.

. Uczelnia pobiera optaty za Swiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem
studiéw podyplomowych.

. Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Rektor oraz ustala szczegétowe zasady

organizowania i prowadzenia studidw.



1.

2.

a)

§2.
WarunkKi i tryb rekrutacji

Zasady rekrutacji, termin i miejsce sktadania dokumentéw oraz limit miejsc ustala
Rektor i ogtasza co najmniej trzy miesigce przed terminem rozpoczecia zajec.

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktada nastepujace
dokumenty:

podanie o przyjecie na studia podyplomowe ( do pobrania na stronie internetowej lub

w Uczelni),

b) kwestionariusz osobowy ( do pobrania na stronie internetowej lub w Uczelni),

<)

odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

d) kserokopie dowodu osobistego (oryginat do wgladu),

e)

g)

2 aktualne fotografie kandydata ( w formacie jak do dowodu 35 x 45 mm, podpisane na
odwrocie),
dowdd wniesienia optaty wpisowego,

inne wymagane dokumenty, jezeli wynika to z odrebnych przepiséw.

. Kandydat na stuchacza wnosi wpisowe w wysokosci ustalonej przez Rektora. Nie

podlega ono zwrotowi w przypadku rezygnacji kandydata z podjecia studiow, natomiast
jest zwracane w catos$ci w przypadku nieuruchomienia studiéw przez Uczelnie.

Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik studiow podyplomowych.

5. Przyjecie kandydata na studia podyplomowe nastepuje na podstawie analizy

dokumentéw ztozonych przez kandydata, z uwzglednieniem terminu ztozenia podania
(kolejnosci zgtoszen) i ewentualnej rozmowy kwalifikacyjne;j.

Decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje Dziekan.
Decyzja przekazywana jest kandydatowi na piSmie, na adres wskazany do
korespondenc;ji lub osobiscie. Od negatywnej decyzji kandydatowi stuzy odwotanie do
Rektora w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Decyzja Rektora jest ostateczna.

W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych przez Uczelnie Ilub
w przypadku rezygnacji ze studiow przez stuchacza przed rozpoczeciem zajec,
kandydatowi przystuguje zwrot wniesionej optaty czesnego.

Kandydat przyjety na studia podyplomowe nabywa w dniu rozpoczecia zajec

dydaktycznych prawa stuchacza. Stuchacz otrzymuje indeks oraz karte zaliczen.



§3.
Zasady organizacji i toku studiow podyplomowych

1. Studia podyplomowe prowadzone s3 przez podstawowe jednostki organizacyjne Uczelni.
Studia podyplomowe trwaja co najmniej 2 semestry, w wymiarze co najmniej 150 godzin
dydaktycznych.

2. Program ksztatcenia na studiach podyplomowych powinien umozliwia¢ uzyskanie przez
stuchacza co najmniej 30 punktéw ECTS, przy czym Komisja Programowa WSAP
okresla efekty ksztatcenia, sposéb ich weryfikowania i dokumentowania.

3. Studia podyplomowe prowadzone s3 w systemie studiow niestacjonarnych. Studia
podyplomowe moga by¢ réwniez prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢. Studia prowadzone sa w jezyku polskim.

4. Zajecia prowadzone s3a zgodnie z harmonogramem studiow podyplomowych, ktory
ustala kierownik studiéw podyplomowych.

5. Szczegbtowe terminy wymaganych zaliczen i egzamindéw ustala prowadzacy zajecia
dydaktyczne.

6. Prowadzacy zajecia dydaktyczne, przed ich rozpoczeciem, informuje o warunkach
uzyskania zaliczenia.

7. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje sie nastepujaca skale ocen:

a) bardzo dobry (5,0),

b) dobry plus (4,5),

c) dobry (4,0),

d) dostateczny plus (3,5),

e) dostateczny (3,0),

f) niedostateczny (2,0),

g) zaliczenie bez oceny - zal

8. Wymieniona w pkt. 7 skala ocen ma réwniez zastosowanie przy ocenie pracy koncowej
i przy egzaminie konicowym (o ile takie formy sg przewidziane).

9. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

a) uzyskanie zaliczen i zdanie z wynikiem co najmniej dostatecznym egzaminéw
przewidzianych w planie studiow,

b) pozytywna ocena pracy koncowej, tzn. z wynikiem co najmniej dostatecznym (o ile praca

koncowa jest przewidziana),



c) zdanie egzaminu koncowego z wynikiem co najmniej dostatecznym (o ile egzamin jest
przewidziany).

d) obecnos¢ na zajeciach procentowo okreslona ( o ile przewiduje to program ksztatcenia
studiéw podyplomowych).

10. W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do tego egzaminu w ustalonym terminie
kierownik studiow podyplomowych wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.
Powtorny egzamin nie moze odby¢ sie wcze$niej, niz po miesigcu od daty pierwszego
egzaminu i nie pozniej, niz po uptywie trzech miesiecy.

11. W przypadku nieztozenia egzaminu koncowego w drugim terminie kierownik
studiéw podyplomowych wydaje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy.

12.  Na ocene wyniku koncowego studiéw podyplomowych sktadajg sie:

a) 0.7 sredniej arytmetycznej ocen uzyskanych z egzaminéw oraz
0.3 oceny z pracy koncowej/egzaminu koncowego lub
b) oceny z egzaminu koncowego ( $rednia z trzech pytan).

13.  Jezeli nie jest przewidziana praca koncowa lub egzamin koncowy, to wynik koncowy
jest Srednig arytmetyczng ocen ze studiow podyplomowych.

14. Ocena wpisana na $wiadectwie jest ustalana na podstawie ostatecznego wyniku

studiéw, zgodnie z zasada:
a) do 3,40 - dostateczny
b) powyzej 3,40 do 3,80 - dostateczny plus
c) powyzej 3,80 do 4,20 - dobry
d) powyzej 4,20 do 4,60 - dobry plus
e) powyzej 4,60 - bardzo dobry

15. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia tych studiéw,

ktore Uczelnia wystawia w terminie 30 dni od dnia ich ukonczenia.

16. Warunkiem otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiéow podyplomowych jest

uzyskanie okreslonych w programie tych studiow efektow ksztatcenia i co najmniej 30
punktow ECTS, ztozenie pracy koncowej lub egzaminu konicowego, jezeli przewiduje to

program ksztatcenia studiéw podyplomowych .



§4.

Prawa i obowiazki stuchaczy studiow podyplomowych

1. Stuchacz ma prawo do:

a) korzystania z sal dydaktycznych, urzadzen i Srodkéw Uczelni niezbednych do realizacji
programu ksztatcenia,

b) korzystania z Biblioteki Uczelni na zasadach okres$lonych w jej regulaminie.

2. Stuchacz zobowigzany jest:

a) uczestniczy¢ w zajeciach dydaktycznych zgodnie z harmonogramem studiéw
podyplomowych,

b) uzyskiwa¢ wymagane zaliczenia i egzaminy,

c) przestrzegac ustalonych termindw wnoszenia wymaganych optat,

d) zapoznawac sie z informacjami dotyczacymi studiow podyplomowych zamieszczanymi
na stronie internetowej Uczelni,

e) przestrzegac przepiséw porzadkowych obowigzujacych na Uczelni,

f) niezwtocznie powiadomi¢ o zmianie nazwiska, adresu i innych danych osobowych
wymaganych przez Uczelnie,

g) znac i przestrzegac postanowienia Regulaminu studiéw podyplomowych.

§5.
1. Stuchacz nie ma prawa do:
a) otrzymania legitymacji studenckiej
b) Swiadczen pomocy materialnej
c) urlopu od zajec
§6.

Skreslenia z listy stuchaczy i wznowienia studiow podyplomowych

1. Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych, w przypadku:
a) niepodjecia studiéw

b) rezygnacji ze studiéw,

c) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow,

d) niedokonania w terminie wymaganych optat za studia.



N

Przez niepodgie studiéw podyplomowych rozumiegsiv szczegolnéci taka sytuacg, w
ktorej stuchacz w przegiju dwoch miesicy od dnia rozpogzia nie uczestniczyt w zgiach

dydaktycznych i nie powiadomit Uczelni o powodaglegnieobecngci.

3. Skreslenia dokonuje kierownik studiéw podyplomowych.

Od decyzji o skresleniu przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia jej

doreczenia. Decyzja Rektora jest ostateczna.

. Osoba, ktéra zostata skreslona z listy stuchaczy lub przerwata nauke moze ubiegac sie

o0 wznowienie studiéw podyplomowych po przerwie trwajacej nie dtuzej niz 2 lata i tylko
w przypadku, gdy kolejna edycja tych studiow jest prowadzona na Uczelni.

Warunkiem wznowienia studiow podyplomowych jest uregulowanie wszelkich
zobowigzan wzgledem Uczelni.

Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje kierownik studiow

podyplomowych, okreslajac warunki wznowienia studiow.

§7.

Zasady odptatnosci za studia podyplomowe

. Optate za studia podyplomowe pobiera sie za caty okres studiow (jednorazowo lub

w ratach).

. Wysoko$¢ oraz termin optat za studia podyplomowe ustala Rektor.

3. Nieuiszczenie w terminie optaty powoduje skreslenie z listy stuchaczy.

1.
2.

Uregulowanie wszystkich optat za studia podyplomowe jest warunkiem koniecznym do
dopuszczenia do egzaminu koncowego/obrony pracy koncowej (o ile takie formy sa

przewidziane) i wydania Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.
§8
Uprawnienia i obowiazki Kierownika studiéw podyplomowych

Kierownika studiéw podyplomowych powotuje Rektor.

Do uprawnien i obowigzkéw kierownika studiéw podyplomowych nalezy:

a) organizacja studiéw i nadzdr nad ich przebiegiem,

b) nadzor nad obstugg administracyjna studiéw,

c) organizacja rekrutacji na studia,



d) kontrola jakosci ksztatcenia na studiach,

e) przedstawienie Rektorowi listy os6b przyjetych na studia w terminie 14 dni od

f)

zakonczenia rekrutacji,

wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,

g) podejmowanie decyzji w sprawach skres$lenia z listy stuchaczy i wznowienia studiow,

h) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow podyplomowych obejmujace;j:

ewidencje stuchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne
materiaty dokumentujace przebieg studiéw,
prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami $cistego zarachowania (indeksu,
Swiadectwa ukonczenia studiow, odpisy Swiadectw).

§9

Nadzor nad dzialalnoscia studiow podyplomowych

. Nadzér merytoryczny na studiami podyplomowymi sprawuje kierownik studiow

podyplomowych.

. Ogblny nadz6r nad dziatalnoSci studiéw podyplomowych w Wyzszej Szkole

Administracji Publicznej w Ostrotece sprawuje Rektor.
§10

Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, decyzje podejmuje Rektor.

. Zmiany niniejszego Regulaminu nastepuja w trybie przewidzianym do jego

wprowadzenia.

. Wzory dokumentéw dotyczacych prowadzenia studiéw podyplomowych okresla Rektor

w drodze zarzadzenia.
Traci moc Regulamin studiéw podyplomowych Wyzszej Szkoty Administracji Publicznej
w Ostrotece uchwalony przez Senat Uczelni Uchwatg Nr 9 z dnia 1 czerwca 2012 r.

Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr Ekbieta tojko



